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Sehr geehrte Bewerberin, 
sehr geehrter Bewerber! 
 
Herzlichen Dank für Ihr Interesse, an unserem Aus- und Weiterbildungsinstitut vorzutragen. 
 
Wir haben uns bei der Auswahl der Vortragenden strenge Qualitätskriterien auferlegt. Ein 
standardisiertes Verfahren ermöglicht es uns, die große Anzahl an Bewerbungen abzuwickeln. 
Bitte retournieren Sie uns Ihre Unterlagen entsprechend der Checkliste sowie die Trainer:innen-
Profilformulare (Einsatzbereiche und Stammdatenblatt). 
 
Nach dem Eintreffen Ihrer vollständigen Unterlagen, werden Sie in unserer Trainer:innen-Datenbank 
aufgenommen und wir bzw. die zuständigen WIFI-Sachbearbeiter:innen bzw. -Produktmanager:innen 
nehmen so schnell wie möglich mit Ihnen Kontakt auf, um die weitere Vorgangsweise zu besprechen. 
 
Freundliche Grüße 
 
WIFI Burgenland 
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CHECKLISTE 
 
 
Was wir von Ihnen in schriftlicher Form brauchen: 
 
 
§ Schriftliche Bewerbung 

§ Ausgefülltes Trainer:innen-Profil (Einsatzbereiche & Stammdatenblatt)  

>> auch direkt im Dokument/PDF möglich 

§ Lebenslauf * 

o Schulausbildung 

o Berufsausbildung 

o Persönliche Fähigkeiten 

§ Digitales Foto 

§ Nachweis sämtlicher Qualifikationen und Kompetenzen, z. B.  

o Schulzeugnisse 

o Arbeitszeugnisse 

o Ausbildungsnachweise 

o Referenzen 

o Didaktische Fähigkeiten 

o etc. 

§ ev. Gewerbeschein 

§ Kurs- und Seminarvorschläge, wenn vorhanden 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* Wir bitten alle aktiven Trainer:innen, alle fünf Jahre, um die Übermittlung einer aktualisierten Fassung des Lebenslaufs. 
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EINSATZBEREICHE 
für eine Zusammenarbeit mit dem WIFI Burgenland.  
 
In diesem Formular sind folgend, die in unserem Institut möglichen Einsatzbereiche angeführt. 
Kreuzen Sie aus den Themenbereichen bitte Ihre Kompetenzen an, nennen Sie uns gegebenenfalls 
auch Ihr Spezialthema/Ihre Spezialthemen.  
>> auch direkt im Dokument/PDF möglich 

 
Das WIFI Burgenland geht mit Trainer:innen kein Dienstverhältnis ein. Die Tätigkeit beruht auf 
Werkvertragsbasis. 
 
 
Einsatzbereitschaft am Standort 
¨ WIFI Eisenstadt ¨ WIFI Oberpullendorf ¨ WIFI Parndorf  
¨ WIFI Oberwart ¨ WIFI Neusiedl am See Technologiezentrum 
 
 
AMS Bereich 
Trainings für arbeitssuchende Personen 
Spezielle Anforderung bezüglich Maßnahmenvergabe durch öffentliche Stellen 

  Zuständige Produktmanagerin Thema 
(ggf. bitte ausfüllen) 

¨ AMS Karin Schmidlechner, BSc, MA  
¨ Berufsorientierung Karin Schmidlechner, BSc, MA  
¨ Berufsvorbereitung Karin Schmidlechner, BSc, MA  

 
 
Management/Unternehmensführung 

  Zuständiger Produktmanager Thema 
(ggf. bitte ausfüllen) 

¨ 
Unternehmensführung/ 
Organisation 

Christoph Laubner, MSc  

¨ 
Unternehmensgründung/ 
Selbstständigkeit/EPU 

Christoph Laubner, MSc  

¨ 
Personalentwicklung/ 
Mitarbeiterführung/Team 

Christoph Laubner, MSc  

¨ Präsentation/Moderation Christoph Laubner, MSc  
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Persönlichkeit 

  Zuständiger Produktmanager Thema 
(ggf. bitte ausfüllen) 

¨ Kommunikation/Rhetorik Christoph Laubner, MSc  
¨ Coaching Christoph Laubner, MSc  
¨ Selbstmanagement Christoph Laubner, MSc  
¨ Persönliche Arbeitstechniken Christoph Laubner, MSc  
¨ Trainerausbildungen Christoph Laubner, MSc  

 
 
Sprachen/Sprachkurse 

  Zuständiger Produktmanager Thema 
(ggf. bitte ausfüllen) 

¨ Englisch Christoph Laubner, MSc  
¨ Deutsch Christoph Laubner, MSc  
¨ Französisch Christoph Laubner, MSc  
¨ Italienisch Christoph Laubner, MSc  
¨ Spanisch Christoph Laubner, MSc  
¨ Ungarisch Christoph Laubner, MSc  
¨ Kroatisch Christoph Laubner, MSc  
¨ Russisch Christoph Laubner, MSc  
¨ Andere Sprachen Christoph Laubner, MSc  

 
 
Betriebswirtschaft 

  Zuständiger Produktmanager Thema 
(ggf. bitte ausfüllen) 

¨ Marketing/Verkauf Christoph Laubner, MSc  
¨ Online Marketing Christoph Laubner, MSc  

¨ 
Buchhaltung/Bilanzbuch-
haltung 

Christoph Laubner, MSc  

¨ Kostenrechnung/Controlling Christoph Laubner, MSc  
¨ Personalverrechnung Christoph Laubner, MSc  
¨ Recht Christoph Laubner, MSc  
¨ Sekretariat/Office Management Christoph Laubner, MSc  
¨ Einkauf/Lager/Logistik Christoph Laubner, MSc  
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EDV/Informatik 

  Zuständiger Produktmanager Thema 
(ggf. bitte ausfüllen) 

¨ PC Einsteiger:innen Christoph Laubner, MSc  

¨ 
Europäischer 
Computerführerschein 

Christoph Laubner, MSc  

¨ 
Betriebssysteme/Netzwerk-
technik 

Christoph Laubner, MSc  

¨ Internet/Web Christoph Laubner, MSc  
¨ IT-Security Christoph Laubner, MSc  
¨ Grafik/Bild/Multimedia Christoph Laubner, MSc  
¨ Office-Programme Christoph Laubner, MSc  

 
 
Technische Veranstaltungen 

  Zuständiger Produktmanager Thema 
(ggf. bitte ausfüllen) 

¨ 
Sicherheitstechnik/Arbeit-
nehmerschutz 

Gerald Munzenrieder, MSc  

¨ Schweißtechnik Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Umweltschutz, -technik Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Qualitätsmanagement Gerald Munzenrieder, MSc  

 
 
Branchenbezogene Veranstaltungen 

  Zuständiger Produktmanager Thema 
(ggf. bitte ausfüllen) 

¨ Gewerbe und Handwerk Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Bautechnik Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Elektrotechnik Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Kfz-Technik Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Mechatronik Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Kälteanlagentechnik Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Maler und Anstreicher Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Metallberufe Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Holz Be- und Verarbeitung Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Verkehr Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Sanitär- und Heizungstechnik Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Immobilienmakler Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Handel Gerald Munzenrieder, MSc  
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¨ Küche Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Service/Bar Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Wein Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Management/Marketing Christoph Laubner, MSc  

¨ 
Vorbereitungskurse für 
Lehrabschluss- und 
Befähigungsprüfungen 

Gerald Munzenrieder, MSc  

¨ Bäderpersonal Gerald Munzenrieder, MSc  
 
 
Schulische Ausbildungen 

  
Zuständige 
Sachbearbeiterinnen 

Thema/Unterrichtsfach 
(bitte ausfüllen) 

¨ Berufsreifeprüfung Janina Wondra-Malicsak  
¨ Lehre mit Matura Daniela Salamon  

Themen/Unterrichtsfächer: Englisch, Deutsch, Mathematik, Betriebswirtschaft/Rechnungswesen, Informationsmanagement u. 
Medientechnik  
>> vorzugsweise mit Lehramt-Abschluss 

 
 
Gesundheits- und Sportakademie 

  Zuständige Produktmanager Thema 
(ggf. bitte ausfüllen) 

¨ Wellness & Fitness Christoph Laubner, MSc  
¨ Sport Christoph Laubner, MSc  
¨ Gesunde Ernährung Christoph Laubner, MSc  
¨ Trainerausbildungen Christoph Laubner, MSc  
¨ Gesundheitsberufe Christoph Laubner, MSc  
¨ Heimhilfe Christoph Laubner, MSc  
¨ Ordinationsassistenz Christoph Laubner, MSc  
¨ Medizin Christoph Laubner, MSc  
¨ Massage Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Schönheit Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Kosmetik Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Visagistik Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Fußpflege Gerald Munzenrieder, MSc  
¨ Frisöre Gerald Munzenrieder, MSc  
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Neues Thema/Neue Themen (ggf. bitte ausfüllen)  
 
 
 
 
 
 

 
eLearning 
Die angegebenen Einsatzbereiche können auch über Distance Learning vermittelt werden: 
 
¨ Ja  

¨ 
Online-Kurs 
Die Teilnehmenden lernen über die Lernplattform selbstständig und nehmen erst Kontakt mit dem/der Trainer:in 
über Chat auf, wenn sie Hilfe benötigen. 

¨ Live-Online-Kurs 
Vermittlung der Lerninhalte über Lernplattform und via Live-Trainingseinheiten durch Video-Konferenzen. 

¨ Blended Learning 
Verbindung von Präsenzkurs-Einheiten mit Live-Online-Kurs-Einheiten - abwechselnd. 

¨ Hybrid-Kurs 
Gleichzeitiges Vortragen der Inhalte für Teilnehmende in Präsenz/vor Ort und via Live-Trainingseinheit.  

 
¨ Nein 
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Stammdatenblatt 
für eine Vortragstätigkeit am WIFI Burgenland, bitte unbedingt ausfüllen! >> auch direkt im Dokument/PDF möglich 
auch für Ein-Personen-Unternehmen, Gewebetreibende 

Titel:  Titel nachgestellt:  

Vorname:  Nachname:  

Straße:  

Postleitzahl:  Ort:  

Land:  

Geburtsdatum:  Geburtsort:  

Telefonnummer:  

E-Mail-Adresse:  

  

  

¨ 
Ja, ich möchte über die angegebene E-Mail-Adresse, aktuelle Informationen über das WIFI Burgenland 
und dessen Aus- und Weiterbildungen (z. B. Trainerweiterbildungen) erhalten.  

  

¨ 
Ich willige ein, dass meine Bewerbungsunterlagen zur Evidenzhaltung bis auf Widerruf durch das WIFI 
Burgenland gespeichert werden. 

  

  
Firmendaten (EPU, Gewerbetreibende), falls vorhanden und Werkvertrag auf diese ausgestellt werden soll: 

Firmenname:  

Firmenanschrift:  

  

Finanzamt:  Steuernummer:  

  
Alle persönlichen Angaben werden vertraulich behandelt. Die erhobenen Daten werden nicht an Dritte weitergegeben. Sofern Sie sich als Trainer:in beim WIFI Burgenland bewerben 
(bgld.wifi.at/artikel/394-trainerbewerbung), verarbeiten wir Ihre Daten auf der Rechtsgrundlage des Vor-Vertrages (Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO). Die von Ihnen bekannt gemachten Angaben dienen 
der Prüfung Ihrer Kenntnisse und Fähigkeiten sowie Verfügbarkeit eines Angebots des WIFI. Die im Stammdatenblatt sowie in bereitgestellten Unterlagen (z. B. Lebenslauf, Zeugnisse, Nachweise) 
vorhandenen personenbezogenen Daten werden für WIFI-interne Zwecke zur Beauftragung, Verwaltung und Durchführung von Trainings und Informationen an Trainer:innen verarbeitet. Die Daten 
Ihrer Bewerbung werden zum Zweck einer etwaigen Beauftragung und Evidenzhaltung jedenfalls für die Dauer von drei Jahren gespeichert. Sofern Sie uns eine Einwilligung zur Evidenzhaltung 
gegeben haben, verarbeiten wir Ihre Daten bis auf Widerruf. 
Sollten Sie als Trainer:in für das WIFI tätig werden, verarbeiten wir Ihre Daten für die Dauer des aufrechten Rechtsverhältnisses und aus Gründen der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen für die 
Dauer von sieben Jahren zur ordnungsgemäßen Verrechnung und Dokumentation. 
Darüber hinaus besteht die Möglichkeit, sich freiwillig für die Übermittlung von Informationen des WIFI Burgenland anzumelden. Hierfür werden Name, Titel und E-Mail-Adresse für die Übermittlung 
von Informationen des WIFI Burgenland (Aus- und Weiterbildungen für Trainer:innen) verwendet. Sie können Ihre Einwilligung jederzeit per Mail unter info@bgld.wifi.at widerrufen. Die 
Datenverarbeitung bleibt bis dahin rechtmäßig. 
Weitere Informationen zum Datenschutz und Ihren Rechten aus der DSGVO finden Sie auf bgld.wifi.at/artikel/906-datenschutz. 

  

  

Ort, Datum  Unterschrift 

  
(auch direkt im Dokument/PDF möglich, 
muss nicht extra ausgedruckt werden) 

https://www.bgld.wifi.at/artikel/394-trainerbewerbung
mailto:info@bgld.wifi.at?subject=Widerruf:%20Trainer-Newsletter
https://www.bgld.wifi.at/artikel/906-datenschutz
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Stammdatenblatt 
für eine Vortragstätigkeit am WIFI Burgenland, bitte unbedingt ausfüllen! >> auch direkt im Dokument/PDF möglich 
Wenn OG, KG, AG, GmbH und Werkvertrag darauf ausgestellt werden soll  
 

Firmenname:  

Straße:  

Postleitzahl:  Ort:  

Land:  

Telefonnummer:  

E-Mail-Adresse:  

Finanzamt:  Steuernummer:  

    

Ansprechperson    

Titel:  Titel nachgestellt:  

Vorname:  Nachname:  

Geburtsdatum:  Geburtsort:  

  

  

¨ 
Ja, ich möchte über die angegebene E-Mail-Adresse, aktuelle Informationen über das WIFI Burgenland 
und dessen Aus- und Weiterbildungen (z. B. Trainerweiterbildungen) erhalten.  

  

¨ 
Ich willige ein, dass meine Bewerbungsunterlagen zur Evidenzhaltung bis auf Widerruf durch das WIFI 
Burgenland gespeichert werden. 

  

  
Alle persönlichen Angaben werden vertraulich behandelt. Die erhobenen Daten werden nicht an Dritte weitergegeben. Sofern Sie sich als Trainer:in beim WIFI Burgenland bewerben 
(bgld.wifi.at/artikel/394-trainerbewerbung), verarbeiten wir Ihre Daten auf der Rechtsgrundlage des Vor-Vertrages (Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO). Die von Ihnen bekannt gemachten Angaben dienen 
der Prüfung Ihrer Kenntnisse und Fähigkeiten sowie Verfügbarkeit eines Angebots des WIFI. Die im Stammdatenblatt sowie in bereitgestellten Unterlagen (z. B. Lebenslauf, Zeugnisse, Nachweise) 
vorhandenen personenbezogenen Daten werden für WIFI-interne Zwecke zur Beauftragung, Verwaltung und Durchführung von Trainings und Informationen an Trainer:innen verarbeitet. Die Daten 
Ihrer Bewerbung werden zum Zweck einer etwaigen Beauftragung und Evidenzhaltung jedenfalls für die Dauer von drei Jahren gespeichert. Sofern Sie uns eine Einwilligung zur Evidenzhaltung 
gegeben haben, verarbeiten wir Ihre Daten bis auf Widerruf. 
Sollten Sie als Trainer:in für das WIFI tätig werden, verarbeiten wir Ihre Daten für die Dauer des aufrechten Rechtsverhältnisses und aus Gründen der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen für die 
Dauer von sieben Jahren zur ordnungsgemäßen Verrechnung und Dokumentation. 
Darüber hinaus besteht die Möglichkeit, sich freiwillig für die Übermittlung von Informationen des WIFI Burgenland anzumelden. Hierfür werden Name, Titel und E-Mail-Adresse für die Übermittlung 
von Informationen des WIFI Burgenland (Aus- und Weiterbildungen für Trainer:innen) verwendet. Sie können Ihre Einwilligung jederzeit per Mail unter info@bgld.wifi.at widerrufen. Die 
Datenverarbeitung bleibt bis dahin rechtmäßig. 
Weitere Informationen zum Datenschutz und Ihren Rechten aus der DSGVO finden Sie auf bgld.wifi.at/artikel/906-datenschutz. 

  

  

  

Ort, Datum  Unterschrift 

  
(auch direkt im Dokument/PDF möglich, 
muss nicht extra ausgedruckt werden) 

 

https://www.bgld.wifi.at/artikel/394-trainerbewerbung
mailto:info@bgld.wifi.at?subject=Widerruf:%20Trainer-Newsletter
https://www.bgld.wifi.at/artikel/906-datenschutz
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