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Sehr geehrte Bewerberin, 
sehr geehrter Bewerber! 

 
 

Herzlichen Dank für Ihr Interesse, an unserem Institut vorzutragen. 
 
Wir haben uns bei der Auswahl der Vortragenden strenge Qualitätskriterien auferlegt. Ein 
standardisiertes Verfahren ermöglicht es uns, die große Anzahl an Bewerbungen 
abzuwickeln. 
Bitte retournieren Sie uns Ihre Unterlagen entsprechend beiliegender Checkliste sowie 
das Formular mit den ausgefüllten Einsatzbereichen. 
 
Nach dem Eintreffen Ihrer vollständigen Unterlagen nehmen wir so schnell wie möglich 
mit Ihnen Kontakt auf, um die weitere Vorgangsweise zu besprechen. 
 
 
Freundliche Grüße 
 
 
 
WIFI Burgenland 
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CHECKLISTE 
 
 
Was wir von Ihnen in schriftlicher Form brauchen: 
 
 

 Schriftliche Bewerbung 
 Ausgefülltes Trainerprofil 
 Lebenslauf 

o Schulausbildung 
o Berufsausbildung 
o Persönliche Fähigkeiten 

 Digitales Foto 
 Nachweis sämtlicher Qualifikationen und Kompetenzen 

o Schulzeugnisse 
o Arbeitszeugnisse 
o Ausbildungsnachweise 
o Referenzen 
o Didaktische Fähigkeiten 

 ev. Gewerbeschein 
 Kurs- und Seminarvorschläge, wenn vorhanden 
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EINSATZBEREICHE    
In diesem Formular sind die in unserem Institut möglichen Einsatzbereiche angeführt. Kreuzen Sie aus 
den Themenbereichen bitte Ihre Kompetenzen an, nennen Sie uns gegebenenfalls auch Ihr Spezialthema. 
 
Das WIFI Burgenland geht mit Trainer/ innen kein Dienstverhältnis ein. Die Tätigkeit beruht auf 
Werkvertragsbasis. 
 
für eine Zusammenarbeit mit dem WIFI Burgenland           
 
 Vortragssprachen 
Deutsch  
Englisch  
Ungarisch  
  
 
Zeitliche Verfügbarkeit: 
Zeit Mo Di Mi Do Fr Sa So 
08-12 Uhr        
13-17 Uhr        
17-22 Uhr        
 
AMS Bereich 
 
Trainings für arbeitssuchende Personen 
Spezielle Anforderung bezüglich Maßnahmenvergabe durch öffentliche Stellen 
 
  Zuständiger Produktmanager Thema 
 AMS Mag. Manfred Schweiger  
 
Aus- und Weiterbildung (überbetrieblich): 
 
Alle Themen aus dem Kursbuch 
Neue Themen, die für Kunden/Kundinnen angeboten werden können 
 
Management/Unternehmensführung 
 
  Zuständiger Produktmanager Thema 
 Unternehmensführung/Organisation Mag. Thomas Jestl  
 Unternehmensgründung/Selbstständigkeit/EPU Mag. Thomas Jestl  
 Personalentwicklung/Mitarbeiterführung/Team Mag. Thomas Jestl  
 Präsentation/Moderation Mag. Thomas Jestl   
 
Persönlichkeit 
 
  Zuständige Produktmanagerin Thema 
 Kommunikation/Rhetorik Mag. Claudia Gönitzer  
 Coaching Mag. Claudia Gönitzer  
 Selbstmanagement/Persönliche 

Arbeitstechniken 
Mag. Claudia Gönitzer  

 Trainerausbildungen Mag. Claudia Gönitzer  
 Soziale Berufe Mag. Claudia Gönitzer  
 Softskills für Lehrlinge Mag. Claudia Gönitzer  
 
Sprachen 
 
  Zuständige Produktmanagerin Thema 
 Englisch Mag. Claudia Gönitzer  
 Deutsch Mag. Claudia Gönitzer  
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 Französisch Mag. Claudia Gönitzer  
 Italienisch Mag. Claudia Gönitzer  
 Spanisch Mag. Claudia Gönitzer  
 Ungarisch Mag. Claudia Gönitzer  
 Kroatisch Mag. Claudia Gönitzer  
 Russisch Mag. Claudia Gönitzer  
 Andere Sprachen Mag. Claudia Gönitzer  
 
Betriebswirtschaft 
 
  Zuständiger Produktmanager Thema 
 Marketing/Verkauf Christoph Laubner  
 Online Marketing Christoph Laubner  
 Buchhaltung/Bilanzbuchhaltung Christoph Laubner  
 Kostenrechnung/Controlling Christoph Laubner  
 Personalverrechnung Christoph Laubner  
 Recht Christoph Laubner  
 Sekretariat/Office Management Christoph Laubner  
 Einkauf/Lager/Logistik Christoph Laubner  
 
EDV/Informatik 
 
  Zuständiger Produktmanager Thema 
 PC Einsteiger Mag. Thomas Jestl  
 Europäischer Computerführerschein Mag. Thomas Jestl  
 eLearning Mag. Thomas Jestl  
 Officeprogramme Mag. Thomas Jestl  
 EDV Spezial Workshops Mag. Thomas Jestl  
 Betriebssysteme/Netzwerktechnik Mag. Thomas Jestl  
 Internet/Web Mag. Thomas Jestl  
 IT Management Mag. Thomas Jestl  
 Grafik/Bild/Multimedia Mag. Thomas Jestl  
 Gaming Academy Mag. Thomas Jestl  
 CAD-Technik Mag. Thomas Jestl  
 
Technische Veranstaltungen 
 
  Zuständiger Produktmanager Thema 
 Sicherheitstechnik/Arbeitnehmerschutz Emmi Pachinger  
 Schweißtechnik Emmi Pachinger  
 Umweltschutz, -technik Emmi Pachinger  
 Qualitätsmanagement Emmi Pachinger  
 
Branchenbezogene Veranstaltungen 
 
  Zuständiger Produktmanager Thema 
 Gewerbe und Handwerk Emmi Pachinger  
 Bautechnik Emmi Pachinger  
 Elektrotechnik Emmi Pachinger  
 Kfz-Technik Emmi Pachinger  
 Mechatronik Emmi Pachinger  
 Kälteanlagentechnik Emmi Pachinger  
 Maler und Anstreicher Emmi Pachinger  
 Metallberufe Emmi Pachinger  
 Holz Be- und Verarbeitung Emmi Pachinger  
 Sanitär- und Heizungstechnik Emmi Pachinger  
 Verkehr Emmi Pachinger  
 Immobilienmakler Emmi Pachinger  
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 Handel Emmi Pachinger  
 Küche Christoph Laubner  
 Service/Bar Christoph Laubner  
 Wein Christoph Laubner  
 Management/Marketing Christoph Laubner  
 Vorbereitungskurse für Lehrabschluss- und 

Befähigungsprüfungen 
Christoph Laubner  

 Bäderpersonal Christoph Laubner  
 
Schulische Ausbildungen 
 
  Zuständige Produktmanager Thema 
 Berufsreifeprüfung Salamon/Wondra  
 Lehre mit Matura Salamon/Wondra  
 
Gesundheit/Wellness/Schönheit 
 
  Zuständige/ r 

Produktmanager/ in 
Thema 

 Wellness & Fitness Mag. Claudia Gönitzer  
 Freizeitgestaltung Mag. Claudia Gönitzer  
 PranaVita Mag. Claudia Gönitzer  
 Gesundheitsberufe Mag. Claudia Gönitzer  
 Massage Mag. Claudia Gönitzer  
 Schönheit Mag. Claudia Gönitzer  
 Fußpflege Mag. Claudia Gönitzer  
 Frisöre Mag. Claudia Gönitzer  
 Naildesign Mag. Claudia Gönitzer  
 
 
 
Neues Thema 
 
 Thema  
   
   
   
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STAMMDATENBLATT 
für eine Vortragstätigkeit am WIFI Burgenland, bitte unbedingt ausfüllen! 
 
 

Titel:       

 
 

Vor- und Zuname: 
      

  

Straße:       

  

Postleitzahl / Ort:       Land:       

    

Staatangehörigkeit:       

  
Sozial-                  
Versicherungs-Nr.: 

     
Familienstand: 

      

    

Geburtsdatum:       Geburtsort:       

    

Telefonnummer:       

  

E-Mail Adresse:       

  

Bankverbindung:       

  

Bankleitzahl:       Konto-Nr.:       

BIC:       IBAN:       

    

Firmendaten, falls vorhanden und Werkvertrag auf diese ausgestellt werden soll: 

  

Firmenname:       

  

Firmenanschrift:       

  

Steuernummer:       Finanzamt – Nr.:       

    

  

  

      
 

 
 

Ort, Datum  
 

Unterschrift 

 


